UBND XA HAM KIEM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MG HAM CUONG Poc 1ap - Tu do — Hanh phiic
S6: 138/QD-MGHC Ham Kiém, ngay 05 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh ndi quy trreong hoc nim hoc 2025 — 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAU GIAO HAM CUONG
Can cuwr Luat vién chuee;
Can cir Diéu 1é triong Mam non ban hanh theo théng tw s6 52/TT-BGDPT ngay

31/12/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao,

Can ciwr Thong tw ;5 06/2019/TT- BGD DT ngay 12/4/2019 cua Bo Gido duc &
Dao tao quy dinh Quy tac ung xw trong co so giao duc Mam non, co so gido duc pho
thong, co so gido duc thuong xuyén,

Can cir tinh hinh thuc té ciia nha trirong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a “Noi quy trudng hoc” nam hoc 2025
- 2026 cua Truong Mau giao Ham Cuong;

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Toan thé can bd quan ly, gido vién, nhan vién va phu huynh, hoc sinh
Truong Mau gido Ham Cuodng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3;
-Luu: VT./.

Nguyén Thi Khanh



NOI QUY
TRUONG MAU GIAO HAM CUONG
NAM HOQC 2025 - 2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 138/0P-MGHC ngay 05/8/2025
ciia Trwong Mau gido Ham Cuong)

I. TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG:

Nha truong phdi két hop voi phu huynh trang bi vé co so vat chat dam bao nhu cau
sinh hoat, hoc tap, vui choi cho tré tai truong.

Doi ngii giao vién c6 trinh d chuyén mon, nghiép vu su pham dat chuan va trén
chuan, yéu nghé mén tré va c6 trach nhiém cao.

T6 chire ché d6 sinh hoat hang ngay cua tré dam bao theo ding quy dinh.

Thuc hjén cong tac nudi dudng, cham soc stc khoe cua tré ;Iém bao theo khoa hoc,
dam bao khau phan dinh dudng hang ngay, thuc hién phong chong béo phi va suy dinh
dudng.

Hop dong ky két v6i nha cung cap thuc pham dam bao vé sinh an toan thuc pham
theo quy dinh ctia By y té.

T6 chuc thuc hién chuong trinh GDMN, day hoc theo quan diém “Lay tré lam trung
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tam’.

Giao duc 1& gido cho tré biét cu xur, hanh vi vin minh, lich su, c6 né nép trong sinh
hoat, v¢ sinh, biét tu phuc vu ban than.

T chic phong phu cac hoat dong, tao san choi cho tré duogc vui choi, hoc tap.

Thanh 1ap trang fanpage, webside truong dé truyén tai noi dung chuwong trinh gido
duc cham séc strc khode tré cling nhu cac thong tin vé hoat dong cua nha trudong.

Nha truong hoan nghénh va don nhan nhiing phan anh cua phu huynh vé cac van dé
clia cac bé & truong dé co thé giai quyét van dé mot cach triét dé nhét.

II. TRACH NHIEM CUA PHU HUYNH:
1. Mt s6 lwu y ddi véi phu huynh:
Phdi hop chit ché véi nha trudng trong viée cham soc, gido duc tré.

Phy huynh can chap hanh theo cic ndi quy va quy dinh cila trudng dé cong tac cham
sOc va gido duc tré ngay cang tot hon.

Duogc tham quan nhém 16p va moi truong hoat dong cua bé tai truong.



Tim hiéu vé trang Webside cta trudng va ndi dung chwong trinh hoc ciia bé.
Hoan thanh ho so nhap hoc cho bé day du. Ho so nhap hoc bao gdbm:

- Don xin nhdp hoc

- Ban sao gidy khai sinh tré ¢é ddu do.

- Dinh danh dién tr muc 2 trén ung dung VNelD (trén dién thogi thong minh)
- Thé bdo hiém y té (photo)

- Phé t6 céng chitng hé cdn nghéo (néu cd).

- Phé t6 céng chitng ho nghéo (néu co)

Trudce khi cho tré vao 16p hoc, phu huynh can trao d6i véi gido vién chi nhiém
nhiing van dé sau:

- Trao d6i k¥ v6i gido vién 16p vé tinh hinh strc khoe, thoi quen cia tré.

- Bao voi gido vién phu trach 16p dic diém cua bé bi di ing v6i nhimg loai thirc dn
nao, thude gi, con vat, dd vat gi.

- B¢ b1 bénh gi man tinh, bénh truyén nhiém, hodc di tit bam sinh gl.

Nha truong s€ khong chiu bat ctr trach nhiém nao néu nhu gia dinh khong thong
bao véi gido vién chu nhiém va nha truong vé nhiing van dé lién quan dén suc khoe ctua
tré, tién st bénh cua tré trude khi cho tré vao 16p hoc.

Néu gia dinh tré thugc ho gia dinh chinh sach: ho nghéo, can ngheo, khuyét tat co
kho khan kinh té... thi gia dinh phai bao cho giao vién chu nhiém blgt va vui long lam
thu tuc can thiét theo huéng dan cta nha truong dé dugce hd tro, mién, giam theo quy
dinh.

Gui sb dién thoai lién lac cua bd va me hodc cia nguoi than trong gia dinh tré cho
gido vién cha nhiém va luu s6 dién thoai cia nha truong va tat ca gido vién céac 16p.

2. Cac quy dinh khi phu huynh dwa bé dén truong:

* Thoi gian don va tra tré:

Phu huynh cho tré di hoc va dén tré vé ding thoi gian quy dinh

- Pon tré: sang: 6h40 phut — 7h30ph (m& cong don tré)

- Tra tré: 16h 20' dén 16h30°

* PO dung ca nhan tré:

Gia dinh chuan bi cho tré cac d6 dung ca nhan: quan 4o, cip dép, non, gdi.

Moi do dung c& nhan cua tré déu co tén day du (cdp, quan 4o..)



* Pam bao an toan cho tré:

Phy huynh cho bé an nhiing thirc an bén ngoai can phai kiém tra k¥ han st dung nhu
banh keo stra .... trude khi dén 16p.

Gi4o vién nhan va tra bé truc tiép tir tay phu huynh hodc nguoi than trong gia dinh
(Ong, ba, anh chi em rudt). Nha truong sé khong giao trd bé cho nguoi la.

Néu nho nguoi la don tré, phyu huynh phai goi dién bao trudc cho gido vién 16p va
noi tén nguoi di don tré.

Stta phu huynh giri phai dé trong hop nguyén c6 nhin hiéu sita ré rang, phu huynh
xem k¥ han st dung. Gido vién chi nhan sira tuoi va cé ghi chép phu huynh gui stta dé
theo ddi khi co truong hop ngd doc xay ra.

Khong cho tré mang theo dd choi, banh keo, vat nhon, cac loai hot hat nho... khi
dén truong.

Khi giao vién tra tré truc tlep tan tay cho phu huynh, nhung phy huynh con cho tre
choi tai truong, néu c6 xay ra van dé v€ an toan suc khoe, tinh mang cho tre, giao vién va
nha truong khong chiu trach nhiém vé tre.

* Tré nghi hoc:

Tré nghi hoc, phu huynh phai xin phép hom trudc hodc dot xuat s& bao trudc 7h00
phut budi sang. Néu phu huynh khong bao hodc bao tré nha trudng van tinh ti€n an cua
tre.

Khi tré bi sdt, tiéu chay, dic biét 1a nhitng bénh truyén nhiém, 1ay lan nhu d6 mat,
tay chan miéng, so1 ... Phu huynh vui long dé bé & nha cham soc va theo doi.

* Quy dinh vé giri thudc:

Khi tr¢ bi bénh phy huynh giri thuoc cho giao vién chu nhiém phai ghi rd tén tré, tén
16p, tré bi bénh gi va lidu dung vao sb gtri thude, ban giao toa thudc cé gidy chimg nhan
cua bac si va ky tén phu huynh gui, gido vién chi nhi€ém nhan.

Nha trudng s& khong tiép nhan viée cho tré udng thude néu viée giri thudc khong
thuc hién nghiém tic va hoan chinh.

* V& phia phu huynh:

Nghiém tuc tuan tha cac quy dinh nhap hoc.

Phuy huynh mic trang phuc lich sy khi dén truong.
Thai d ton trong VCQL, GV, NV trong truong.

Tuyét d6i khong di cac phuong tién giao thong vao san trudong. Phu huynh ty bao
quan tai san cua minh.



Trao d6i k¥ véi gido vién chii nhiém vé tinh hinh stc khoe, théi quen tré trude khi
cho bé nhap hoc.
Tham gia ddy du cac budi hop tai truong.

Danh thoi gian tham du cac chuong trinh 18 hoi chuyén dé, hoi thi do nha trudng to
chtrc va cac cudc hop phu huynh.

Phéi hop véi nha truong gido duc tré tinh tu 1ap, tu phuc vu ban than. Han ché lam
thay cho tré. Dong thoi gido duc 18 gido, hanh vi van minh cho bé trong giao tiép véi moi
ngudi xung quanh. Cing gido vién chil nhiém cb ging sira d6i nhitng thoi quen khong tot
& nha cta bé. Giup tré hoa dong cung tap thé va manh dan hon.

Moi y kién thac mac xin trao d6i truc tiép vdi gido vién chu nhiém, qua thung thu
gop ¥, qua dia chi email truongmaugiaohamcuong.maugiaoh(@gmail.com hoac van
phong nha truong thong qua s6 dién thoai hi¢u truong (0978090367) dé co hudng giai
quyét sém nhat Hiéu trudng 1a ngudi truc tiép tiép dan, tra 161 dan va phy huynh. Néu
Hiéu trudng vang, truong s& c6 Pho Hiéu truong truc ban dé tiép nhan thong tin va Nha
truong sé tra 101 ngay hodc ¢6 nhitng phan hoi trong thoi gian sém nhat.

III. TRACH NHIEM CUA VIEN CHUC QUAN LY, GIAO VIEN, NHAN
VIEN

1. Trach nhiém chung:

1.1. V@ tac phong, trang phuc

VCQL, GV, NV khi dén trudong phai an mic gon gang, lich su: quan tiy, so mi, 40
kiéu cong s¢. Khong nhudm toc sang mau, khong dé mong, khong son mong tay mong
chan.

GVCN do dic thu cong viéc nén sau thoi gian don tré co thé thay mic trang phuc
thoai mai dé cham soc tré.

1.2. Gio' l1am viéc: Thuyc hién theo chuong trinh cham soc gido duc tré

1.3. Giao tiép va @ng xir, 1am viéc

Chép hanh t6t chu treong dudng 16i cua Pang, chinh sach va phap luat Nha nudc.
Chap hanh su phan cong va di€éu dong cua cap trén, cua lanh dao nha truong. Thuc hién
ding trach nhiém va quyén han dugc 1anh dao don vi giao pho.

Khi thi hanh nhiém vu can bg quan ly, gidao vién, nhan vién phai thyuc hién hién ding
cac quy dinh cua phép luat vé trach nhiém va quyén han dugc giao.

Trong giao tiép va tng xur phai c6 thai do lich su, dung din, ngdn ngir giao tiép phai
10 rang, mach lac, khong noéi tuc, khong ndi tranh cii to tiéng.

Khéng c6 thai 6 hach dich gay kho khin phién ha trong quan hé cong viéc.



V6i dong nghiép phai c6 thai do trung thyc, than thién hop tac.

Bao quan va st dung dting muc dich cac phuong tién, dung cu lam viéc duoc nha
truong trang bi. Khong tu y di chuyén tai san cua nha truong ra khoi noi lam viéc khi
chua c6 sy dong y cua BGH nha truong.

Giit gin vé sinh sach s&, khong virt réc bira bii gy mat vé sinh chung trong khuén
vién nha truong. Thyc hién nghiém tac quy dinh phong chay chira chay; chong lang phi,
thuc hanh tiét ki€ém; ngat dién - nudce khi khong st dung hoac hét gio lam vigce.

Khi dugc cir di cong tac, hoi hop, tap hudn VCQL, GV, NV vé phai bao cdo cho
lanh dao truong két qua cong tac va ndi dung hop, tap huan.

Thuc hién nghiém B6 Quy tic ing xir trong nha truong, tng X vin minh trén mang
xa hoi.

1.4. Cac hanh vi khong dwge lam

Gay bé phai cuc bd, lam mat doan két trong tap thé va trong sinh hoat tai truong.

Loi dung viéc 1én 16p, noi lam viéc dé tuyén truyén, pho bién nhirng ndi dung trai
vOi1 quan diém, chinh sach ciia Pang va nha nudc, nd1 quy cua nha truong, xtic pham danh
du, nhan pham dong nghiép.

Mang vii khi chat nd, chat dé chdy, hoa chat doc hai, hut thudc 14 va str dung cac
chat kich thich trong khu vuc lam viéc cia nha truong.

Khi tham gia mang x4 hoi tuyét d6i khong dang hinh anh phan cam, like, save nhiing
ndi dung, thong tin khong chinh théng, khong sir dung mang xa hoi trong gio 1am viéc dé
ban hang online, tro chuyén. Khong st dung di¢n thoai lam vi¢c riéng trong gio lam viéc
trir truong hop khan cép.

Tuyét d6i khong tham gia tap luyén va tuyén truyén Phap ludn cong.
Tra tré cho tré em dudi 15 tudi don tré, khong dugc danh tré, chiri méng tré.
Lang phi dién, nudc, lam hu hong tai san cua nha truong.

Tham gia cac hoat dong lién quan dén t€ nan xa hdi nhu: co bac, mai dam, ma tuy,
mé tin, di doan, st dung luu gilt truyén ba van hoéa pham doi truy, ddc hai.

Vi pham chinh sach dan sd.
2. Trach nhiém cu thé
2.1. Trach nhiém cua vién chirc quan ly

- Chi dao va to chire thuc hién cac nhiém vu cta don vi theo dang chuec trach, tham
quyén dugc giao;

- Thyc hién dan chu, gitr gin sy doan két, dao dtre nghé nghiép trong don vi;



- Chiu trach nhiém hodc lién déi chiu trach nhiém vé viéc thyc hién hoat dong nghé
nghiép cua vién churc thudc quyén quan ly;

- Xay dung va phat trién nguén nhan lyc; quan ly, st dung c6 hi¢u qua co sé vat
chat, tai chinh trong don vi;

- T chire thue hién céc bién phap phong, chéng tham nhiing va thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi trong don vi.

2.2. Trach nhiém caa giao vién
Chép hanh ding ndi quy, quy dinh ctia nha truong dé ra.
Bao vé an toan vé stc khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré ¢ nha truong.

Thuc hién cong tdc nudi dudng, cham soc gido duc tré em, t6 churc cac hoat dong
nudi dudng cham soc gido duc tré; danh gid va quan li tré; chiu tradch nhiém vé chat lugng
nuodi dudng, cham soc, gido duc tré, tham gia day du cac hoat dong ctia nha truong, doan
thé.

Trau ddi dao dtc, giit gin pham chét, danh dy uy tin nha gido, guong mau thuong
yéu tré, dbi xir cong bang va ton trong nhan cach cua tré; Bao vé cac quyén va loi ich
chinh dang cua tré, doan két giup d& dong nghiép.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré cho cha me tré, chu dong
phoi két hop véi gia dinh tré dé thuc hién muc ti€u gido duc tré em.

Thuc hién cac nghia vu cong dan, cadc quy dinh cua phap luat va ctia nganh, cac quy
dinh cua nha truong, quyét dinh cua Hiu truéng.

Khong xtic pham danh dy, nhan pham, xAm pham than thé tré em va dong nghiép.
Khong xuyén tac ndi dung gido duc

Khong bo gio, bé budi trong gifr tré, khong nhd ngudi khac trong thay néu khong
dugc sy dong y cua Ban gidm hiéu nha truong

Péi xir cong bang véi tré.

Khéng b6t xén khau phan in cua tré, khong 1am viéc riéng khi dang t6 chirc cac hoat
dong nuoi dudng, cham soc gido duc tré. Pam bao tuyét doi an toan tinh mang cho tré
khi & truong, 16p.

Ty hoc, tu boi dudng dé nang cao nang lyc chuyén mon nghiép vu.

2.3. Trach nhiém cia nhan vién

Thuc hién nhi€ém vu dugc giao theo ké hoach va sy phan cong ciia Ban gidm hi¢u
nha truong.

Thuc hién quy ché chuyén moén nghé nghiép va chap hanh ndi quy ctia nha trudng.



Khong b6t xén khau phan an cua tré, khong lam viée riéng khi dang t6 chire cac
hoat dong nudi dudng, cham séc¢ gido duc tré. Pam bao tuy¢t doi an toan tinh mang cho
tré khi ¢ truong, 16p.

Tham gia tu hoc, boi dudng chuyén mon nghi€p vu phu hop véi nhiém vy dugce
giao va tham gia cac phong trao, hoi thi, hoi hop do nha truong t6 chue...

DPam bao an toan cho tré trong dn udng va sinh hoat tai nha trudng, tuan thu cac quy
dinh vé€ v¢ sinh an toan thuc pham trong ché bién an uong cho tré, ddm bao khong dé xay
ra ngd doc thuc an doi vaéi tré.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Noi quy ¢6 hiéu lyc tir ngay ky Quyét dinh ban hanh. Cac quy dinh trai véi ndi quy
nay déu bi bai bo.

Can bo, gido vién, nhan vién, phu huynh nha truong chiu trach nhiém thi hanh noi
quy nay. Vién chirc quan 1y, gido vién, nhan vién vi pham ndi quy nha truong s€ can cr
theo Luat vién chuc, Nghi dinh 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 ctia Chinh phu vé XU
1y ky luat can bo, cong chure, vién chirc dé xem xét ky luat.

Viéc sira doi noi quy do Hoi ddng trudng xem xét, quyét dinh.

Trén day la toan bo ndi quy cua Truong Mau gido Ham Cudng nam hoc 2025 -
2026. Yﬁtu 9ﬁu VCQL, GV, NV nghiém tuc thuc hién. Céac bac ch,a me phu huynh hoc
sinh phoi két hop vo1 gido vién chu nhiém va nha truong thuc hién tot ndi quy nha truong
dé ra..

Noi nhén: HIEU TRUONG
VCQL,GV,NV,
Phu huynh HS,
Luu VT.

Nguyén Thi Khanh
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